UBND THANH PHO THU DAU MOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGUYEN TRAI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 18 /IKH-THNT Phi Cuwong, ngay 20 thang 01 nim 2025

o KE HOACH HOAT PONG
CONG THONG TIN PIEN TU WEBSITE NAM 2025

Cin ctr Cong vin sé 1918/PGDDT-TCCB ngay 09/9/2024 ciia Phong Giao
duc va Pao tao thanh ph Thu Dau Mot vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu
ring dung cong nghé thdng tin, chuyén doi s6 va théng ké gio duc nam hoc 2024-
2025;

Can ct Cong vian sé 381/KH-THNT ngay 27/9/2024 cua trudng Tiéu hoc
Nguyén Tréi vé ké hoach thuc hién nhiém vu @ng dung céng nghé théng tin,
chuyén doi sb va théng ké gido duc nim hoc 2024-2025.

Can clr vao Ké hoach sé 376/KH-THNT ngay 25 thang 9 nim 2024 cua
truong Tiéu hoc Nguyén Trdi vé Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-
2025;

Truong Tiéu hoc Nguyén Trai xay dung ké hoach hoat dong cong thong tin
dién tir nam 2025 va&i cac ndi dung nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

Nham dam bao tinh dong bd nhat va nang cao nhan thirc va cac ki ning can
thiét trong viéc trién khai tng dung Cong nghé thong tin (CNTT) trong nha trudng
trén Internet trong giai doan hién nay.

Xac dinh duoc muyc tiéu tng dung phan mém quan 1y nha truong trén Internet,
dé tir d6 nha trudng théy duoc mdi quan hé thuan loi trong viéc trao doi thong tin
nhanh nhat gitra C4c Cap V6i nha trudng, giita nha trudng v6i phu huynh hoc sinh.
M& rong méi quan hé giira nha trudng va cong dong

Tang cudng cong tac quan tri, trién khai day du cac van ban quy pham phap
luat va cac van ban chi dao khac ciia nganh c6 lién quan dén cong tac CNTT.

Ung dung cac chuong trinh CNTT vao cong tac quan ly, hoat dong giang
day, tao chuyén bién tich cuc vé ung dung CNTT trong toan trudng; nang cao
trinh d9, k¥ naing CNTT cho CBGVNV. Thuc hién dong bo viéc tng dung ¢6 hiéu
qua CNTT trong céc hoat dong quan ly va gido duc nham gop phan day manh
cong tac cdi cach hanh chinh va d6i méi phuong phap day hoc.

Il. KE HOACH TRIEN KHAI
1. Cap nhit thong tin 1én cong thong tin dién tir

T6 quan ly Website cap nhat day du, thuong xuyén thong tin co ban vé nha
truong, do1 ngli CBGVNV.

2. XAy dung cong thong tin dién tir Website ciia nha trudng tai dia chi:
https://thnguyentrai.tptdm.edu.vn/

3. Ké hoach cu thé



3.1. To quan ly Website
Hiéu trui("mg ra Quyét dinh th‘émh 1ap ban Quan tri, bién tap Websﬁite truong Tiéu
hoc Nguyén Trai nam 2025 gom Banq Giam hi¢u, dai dién cac t6 va gido vién,
nhan vién c6 ky nang vé CNTT. Cu thé:

STT Ho va tén Chiic vu Chirc vu HDTDKT
1 | Nguyén Thi Hién Ph6 Hiéu truong Truéng ban bién tap
2 | Tran Thi Kim Hoa Phé Hiéu truong Phé ban bién tap
3 | Bao Hoang Quyén Giao vién Tin hoc Thu k}\,'/;i @S]uén tn
4 | Hoang Thi Hoa Giao vién Tin hoc UV; Bién tap vién
5 | Nguyén Thi Thanh Thién Tric | Van Thu Thanh vién ho tro
6 | Tran Thi Trang TPT Doi Thanh vién hd trg
7 | Nguyén Thi Tuyét Mai Y té Thanh vién hd trg
8 | Bao Hong Ngoc KT, TT t6 Van phong Thanh vién hd trg
9 | Nguyén Thi Hong Diém T6 truong CM Khéi 1 | Thanh vién hd trg
10 | L& Hong Nhung T6 trusng CM Khéi 2 | Thanh vién hd tro
11 | Phan Thi Hong Huong T6 trusng CM Khéi 3 | Thanh vién hd tro
12 | Binh Thi Kim Tién T6 truong CM Khbi 4 | Thanh vién hd tro
13 | Tran Thi Thanh Thuy T6 truong CM Khéi 5 | Thanh vién hd trg
14 | bam Phuong Thao T6 truong MT-AN-TD | Thanh vién hd tro
15 | Nguyén Thi Duyén Ngoc i?ntﬁing Tieng Anh - Thanh vién hd tro

Ban bién tap Website c6 trach nhiém té chirc xay dung quan ly Website, thu thap,
cap nhat thdng tin va duyét noi dung cac bai tir doi ngii cong tac vién dé dua lén
Website.

3.2. Doi ngii cong tac vién

Toan thé CBGVNV déu tham gia d6i ngii cong tac vién, bai viét gui vé ban bién
tap dé duyét va thong nhat dang bai.

3.3. Phan cong té chirc thuc hién ké hoach

T6 quan ly Website c6 trach nhiém Ién ké hoach, giao nhiém vu cu thé phu hop
Vi nang luc, sé truong cho timg ca nhan dé xay dung va hoan chinh Website ¢6

chat luong, ding tién 6 nhu ké hoach dé ra. Cy thé nhu sau:




- Phu trach chung: Nguyén Thi Hién

- Phu trach vé k§ thuat va céc noi dung chinh gigi thiéu vé nha treong: Hoang
Thi Hoa, Bao Hoang Quyén.

- Phéan c6ng dang bai va duyét bai:

+ Nguyén Thi Hién — Phé Hiéu truong: Duyét bai chung cia nha truong
trude khi dang.

+ Hoang Thi Hoa — Gi4o vién Tin hoc: C4c noi dung lién quan dén hoat
dong chuyén mon, ngoai khda, thu vién, tai nguyén, cac thong béo, cac ngay Ié,
ky niém, cac cudc thi truc tuyén.

+ Bao Hong Ngoc — Ké toan: Cong khai tai chinh, Cac khoan thu hang
thang.

+ Bao Hoang Quyén: Kho hoc liéu dién t, théng tin Cong khai, thdng tin
tuyén sinh, théng k&, cai cach hanh chinh.

+ Tran Thi Trang — Tong phu trach Doi: Cac hoat dong cua Lién doi

+ Nguyén Thi Thanh Thién Trdc — Van thu: Vin ban chi dao c4c cap va
nha trudng, Lich 1am viéc cia truong hang tuan.

+ Tran Thi Kim Hoa: Duyét va dang tin bai vé Cong tac Bén trd, thuc don
hang tuan, cham soc stc khoe va dinh dudng.

+ Nguyén Thi Tuyét Mai — Y té: Tuyén truyén va phong tranh cach bénh
hoc duong.

- M6t sb noi dung phét sinh duyét bai theo su phan céng cua quan ly chung.

4. Quy trinh quan ly, xuat ban thdng tin trén Cong théng tin dién tir

- Nguon thong tin dugc Iy tir cac bo phan, cac khéi 16p; cac tin bai do cong

tac vién, CMHS giri; thong tin khai thac tir cac nguon chinh thong khac.

- Tham quyén xuat ban: Theo trach nhiém va tham quyén duoc hiéu truong
phan cong.

- Quy trinh xuat ban: Céc tin bai guri vé cac thanh vién t quan Iy trang Web
da duoc phan cong.

- Thoi gian cung cp va cap nhat théng tin:

+ P4i Vai cac tin tic, hoat dong su kién: cham nhat trong thoi han 03 ngay
sau khi su kién hoat dong két thic thi thdng tin phai dugc cung cap dang tai.

+ Pbi véi cac van ban, ké hoach, lich hoat dong... sau khi dugc ky duyét,
ban hanh 02 ngay phai duogc cap nhat dang tai.

- Théng nhat quy trinh thyc hién va phdi hop:

+ Théng nhat dung Font chir: Times New Roman, ¢& chit 16 dé xay dung,
thiét ké va viét cac noi dung cua trang Web. Moi bai viét duoc viét dudi cac ma
va font chir khac déu phai thay doi trudc khi dua vao trang Web cia truong.

+ Trén co s& phan cong ¢ trén, cac thanh vién trong Ban bién tap Website cha
dong xay dung cac ndi dung sao cho viéc trinh bay cac noi dung khoa hoc, moi



thanh vién trudc khi xay dung noi dung can chon lua hinh thic trinh bay va tham
khao y kién cua thanh vién trong t6 dé bai ding duoc khoa hoc, dep mat.
111. TO CHUC THUC HIEN

- T6 chtic quan triét téi 100% CBGVNYV trong nha trudng.

- Lam tét cong tac tuyén truyén, huong dan dé CBGVNV khai thac, st dung,
dong gop tai nguyén trén Website....

- C4c t6 chuy@n mén, to vin phong va cic ca nhan da dugc phan cong chia dong
hoan thanh noi dung, kip thoi dang tai 1én Website dam bao thoi gian quy dinh.

- Str dung tét c6 hiéu qua trang thong tin dién tir ciia nha truong tai dia chi sau:
https://thnguyentrai.tptdm.edu.vn/

Trén day 1a ké hoach hoat dong trang thong tin dién tir cia Truong Tiéu hoc

Nguyén Tréi nim 2025. Dé nghi CBGVNV nha truong nghiém tuc thuc hién dé
Website cia truong dua vao sir dung dat két qua./.

Noi nhan:

- Phong GDDT;
- BGH, GV, NV,
- Luu: VT.
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