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Thue hién nhiém vu cong nghé thong tin,
chuyén doi so va thong ké gido duc niam hoc 2023-2024

Cin clr Cong van s6 1679/PGDDT-TCCB ngay 10 thang 10 ndm 2023 ctia Phong
Gido duc va Dao tao thanh phd Thu Dau Mot vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu img
dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s6 va théng ké gido duc nam hoc 2023-2024;

Cin ci vao tinh hinh thuc té vé co s& vat chét cta don vi, truong Tiéu hoc Nguyén
Trai xdy dung Ké hoach thuc hién nhiém vu cong nghé théng tin (CNTT), chuyén ddi sé
va thong ké gido duc ndm hoc 2023-2024 véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich:

b Tiép tuc xay dung hoc liéu s6 bao gc“)m hoc liéu dién tur, bai giang tuong tac,
sach gido khoa dién tir, thu vién di¢n tir, ... dam bao hoc lidu c6 thé dugc trién khai trén
tAt ca cac hé thong LMS ciing nhu tai sir dung theo nhu cdu ca nhan, ké hoach bai day cia
gido vién.

1.2. Tang cudng céc diéu kién dam béo va img dung CNTT dé td chirc ¢6 higu qua
cac hinh thirc day hoc truc tiép, truc tuyén gop phan duy tri cic hoat dong day - hoc, kiém
tra, danh gia ciia nam hoc 2023-2024.

1.3. Néng cao ning lyc img dung CNTT cta dgi ngti vién churc, nhan vién va hoc
sinh. Phat huy tinh than tim tdi hoc hoi, nghién ctru tiép cin khoa hoc ky thuét hién dai
tir d6 nang dan chét lugng giang day va hoc tdp, cong tic quan ly trong nha truong.

1.4. Tiép tuc phat huy hiéu qua cong tac img dung CNTT trong quan ly, giang day,
hoc tap, nghién ctru khoa hoc k¥ thudt, ... Khai thac hiéu qua cac thiét bj duoc cép tranh
lang phi, hu hong.

2. Yéu ciu:

217 N}}é truong xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT nam hoc 2023 -
2024 va trién khai thuc hién c6 hiéu qua.

2.2. Tiép tuc trién khai va nang cao hiéu qua cia CSDL nganh dam bao cung
cép thong tin ddy du, chinh xéc, kip thoi theo yéu cuia cia Phong GDDT.
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2.3. Nha trudng c6 du may tinh 6 két ndi internet phuc vu cho cong tac quan tri
truong hoc, c6 phong may vi tinh dé thuc hién day hoc mén Tin hoc 16p 3, 16p 4, 16p 5
theo chuong trinh GDPT 2018;

2.4. Dy manh trién khai dich vu cdng truc tuyén, giai quyet ho so qua dich vu cong
theo danh muc quy dinh; thuc hién thanh to4n hoc phi, c4c khoan thu bang hinh thirc
truc tuyén khong diing tién mit;

I1. TINH HINH UNG DUNG CNTT VA NHIEM VU TRONG TAM
1. Tinh hinh éng dung CNTT
1.1. V& trwdng 16p, gido vién:
- Tng s6 CB-GV-CNV: 56/44 nit
- Trinh d9 Tin hoc co ban: 48; nang cao: 3; Pai hoc Tin hoc: 2
- Téng s6 HS: 908/448 nit. Sé 16p hoc: 28
1.2. Thuén lgi — khé khin:
Thuén lgi:

- Pugc sur quan tdm chi dao sau sat cia S¢ GD-DT Binh Duorng, Phong GDDT TP
Tha Dau Mét, nha trudng dugc trang bj thiét b may tinh, méy chiéu, ti vi, ... phuc vu
cho cong tac quan ly va giang day

- Phin 16n CB - GV - NV nha trudng tich cyc trong viéc tim i img dung CNTT
vao cong tac.

- Co s& vat chét cua trudng tuong ddi day du dé thyc hién co ban nhiém vu CNTT
trong nim hoc 2023-2024 cu thé:

, T Nha trudng c6 02 phong mdy vi tinh, cdu hinh 6n dinh va cé dudng truyén
Internet toc dd cao phuc vy cong téc giang day mdn Tin hoc. Céc 16p hoc déu duge trang
bi ti vi, may chiéu va c6 1 phong hoc ¢6 bang tuong tac, 1 phong hgc STEM va phong
hoc bd mén duge trang bj may chiéu théng minh,

+ Céc td chire doan thé, viin phong va céc b phin khac déu dugc trang bj may
tinh c6 két ndi internet dé lam viéc.
+ Nha truong da pliﬁ song wifi khu vue vin phong va 16p hoc.
Kho khin:

- Mt bd phan théy, ¢d gido 16n tudi kién thirc CNTT con han ché trong viéc ting
dung CNTT trong giang day nén viéc dap ing véi nhiém vu CNTT chua cao.




2. Nhiém vu trong tam

Nim hoc 2023-2024, nhiém vu trong tdm linh vuc cong tac ing dung CNTT trong
nha trudng dugce x4c dinh cu thé nhu sau:

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Chuong trinh chuyén ddi sb quéc gia trong nganh
Giao duc; Quyét dinh 902/QD-SGDDT ngay 16/5/2023 cua Giam dbc S& Gido duc va
Pao tao tinh Binh Duong vé ban hanh Quy ché quan ly va sit dung hé so dién tir trong
cac co sO gido duc trén dia ban tinh Binh Duong; Ké hoach s6 108/KH-UBND ngay
20/5/2021 ctia UBDN thanh phé Thu Dau Mot trién khai thuc hién chuong trinh s6 04-
CTr/TU ngay 12/08/2020 ctia BCH Déng bd Thanh phd Thu Dau Mt lan thir XII vé xay
dung va phit trién thanh ph6 Thi DAu Mt theo huéng d6 thi théng minh, giai doan 2020-
2025 va cac nim tiép theo; K& hoach 3959/KH-UBND ngay 03/8/2022 ciia UBDN tinh
vé viéc hd trg, thic ddy chuyén ddi s, thanh toan khng dung tién mit trong céc trudng
hoc, co s& gido duc va bénh vién, co s¢ y té trén dia ban tinh Binh Duong. Ké hoach
28/KH-PGDDT ngay 11/02/2022 ciia UBND thanh phd Thi Dau Mgt vé chuyén ddi sb
thanh phd phé Thu Diu Mt giai doan dén 2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Tang cudng c4c diéu kién dam bao va ing dung CNTT dé tiép tuc duy tri trién
khai hinh thirc day hoc truc tiép két hop day hoc truc tuyén nhim hd trg ning cao chat
lugng, hiéu qua day - hoc va d6i méi phuong phép day hoc.

- Ting cudng chuyén déi sb trong cong tic quan li. Thyuc hién chit ki sd trong viéc
ki hoc ba dién tir, ki duyét ké hoach bai soan cho gido vién.

-Néng cao hiéu qua hoat dong day, hoc trén mdi trudng tryc tuyén, tin dung céc
tinh néing, cong nghé cuia céc hé théng quan Ly hoc tip LMS dé trién khai hi¢u qua Chuong
trinh GDPT 2018.

-Tiép tuc phat trién kho hoc ligu s6 dam bao chét lugng: Huy dong gido vién tham
gia déng gop hoc liéu sb dé chia sé ding chung; phat huy vai trd clia t6 chuyén mén trong
danh gia, lya chon hoc liéu s6 trude khi dua vao sir dung; huéng dan gi4o vién tham khao
céc kho hoc lidu sé dugc gidi thiéu tir S& GDPT, B6 GDDT va céc ngudn tai nguyén tin
cdy trén Internet.

- Trién khai hiéu qua hé thdng thu vién dién tir (bao gdm phin mém quén tri thu
vién va Co s dit liéu (CSDL) s héa séch va tai nguyén phuc vu day hoc), két néi lién
thong voi cac kho hoc ligu sb, chia sé tai nguyén s6 hoa giita cac co s& gido duc, can by

quén ly gido duc, gido vién.
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-Néng cao k¥ ning s6 cho déi ngil gido vién va cén bd quan 1y, wu tién bdi dudng
cée ndi dung gin véi thuc té cong viée nhu: ting dung ky s hé so sé diém dién i ky s6
hoc ba dién tr, ing dung céc phin mém day hoc, ky ndng xay dung hoc liéu s, bai gidng
tuong tac, k¥ ning té chic day hoc truc tuyén, ... timg budc thuc hién céi cach thu tuc
hanh chinh théng qua viéc img dung chit ky s trong viéc quén ly hd so dién tr, gido 4n
dién tir, cdc mau biéu ban hanh ndi bd va céc miu bidu phuc vu cong tac tuyén sinh.

- Trién khai phin mém quan trj trudmg hoc VnEdu tich hop khong gian 1am viéc
s6. Trién khai cac ung dung hd so dién tir gém: S diém dién tir, hoc ba dién tir ap dung
chir ky s6; tng dung két néi, twong téc, trao ddi thong tin gilta nha trudng véi phu huynh
hoc sinh, khuyén khich gido vién 4p dung céc gidi phdp mién phi nhu tin nhin OTT,
email, img dung trén thiét bj di dong va trang website ctia don vi.

- P4y manh chuyén dbi sb trong cong tac Ph cap gido duc, X6a mu chit, mé réng
pham vi dit liéu quéan ly va ning cao vai trd clia céc hé théng quan trj co s gido duc da
dugc két néi CSDL nganh GDDT.

- Tiép tuc xdy dung co s¢ dir liéu nganh (CSDL nganh) tuan thu cic quy dinh cia
Théng tu s 42/2021/TT- BGD DT ngay 30/12/2021 quy dinh vé CSDL GDBT va Quyét
dinh s6 4998/QD-BGDDT ngay 31/12/2021 ban hanh quy dinh k¥ thudt vé dir lidu cua
CSDL GDDT ciia B GDDT: cung cép thong tin quéan ly vé dir liéu cuia can bd quan ly,
gido vién, nhan vién, hoc sinh dugc cip nhat lién tuc, kip thoi, dam bao céc tiéu chi phuc
vu cho cong téc quén ly, diéu hanh, béo cdo,... khi cin thiét. Tap trung hoan thién cap
nhit ddy di mé s6 dinh danh cua hoc sinh dé ddng bb dit liéu ctia hoc sinh véi CSDL
Quéc gia v& Dan cu dong thoi cp nhap két qua hoc tap cua hoc sinh dinh ky giita nim
va cubi nidm hoc dly du, chinh x4c.

* - T4 chirc thyc hién béo céo théng ké gido duc dinh ky (ky ddu nim hoc va cudi
nim hoc) diing thoi han, ddy du, chinh xéc theo quy dinh tai Thong tu sé 24/2018/TT-
BGDDT ngdy 28/09/2018 vé ché dd bo céo théng ké nganh Gido duc va béo cdo dot
xuét theo yéu cau ctia Phong GDDT.

- Day manh trién khai hiéu qua dich vu cdng tryc tuyén trong gido duc: wu tién mét
s6 dich vu nhu dich vu tryic tuyén vé tuyén sinh ddu cap. Dy manh trién khai thanh toén
khong dung tién mit bao gdm thu hoc phi, cac khoan thu bang hinh thuc truc tuyén qua
ngan hang, két nbi phin mém quén ly tai chinh ctia don vi véi céc nén tang thanh_toén
khong dung tién mit.

- Tiép tuc tang cudng ing dung CNTT trong day- hoc va quan ly nhim g6p phan
d6i méi nodi dung, phuong phép day va hoc, thi va kiém tra danh gi4, quan ly gido. duc,
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quén tri nha trudng, ép dung day, hoc tryc tuyén. Xay dung trudng hoc tién tién, gin lién
Vi vige tmg dung CNTT lam nén tang theo dinh hudéng xay dung trudng hoc dién tir,
trudng hoc théng minh.

- Hé théng cdng thong tin dién tir tai don vi dugc sir dung mét cach thiét thuc va
hiéu qua. Cap nhét thudng xuyén thong tin va hinh dnh hoat dong ctia nha trudng trén
trang wed: http://thnguyentrai.tptdm.edu.vn/. Chti dong thong tin, tuyén truyén cac cha
truong chinh sach méi vé gido duc dio tao trong d6 tap trung tuyén truyén cho néi dung
Chuong trinh phd thong méi (Chuong trinh phd thong 2018). Pang tai diy di cac thu tuc
hanh chinh; cac théng tin cin cong khai theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGD PT ngay 28
thdng 12 ndm 2017 ctia B GD DT vé Quy ché thuc hién cng khai tai don vi.

- Thye hién tt cong tac phdi hgp véi S& GDDT, Phong GDDT trong viéc chi dao,
trién khai thuc hién cdc nhiém vu img dung CNTT.

III. NHIEM VU CU THE

1. Tinh hinh d¢i ngii can by phu trach CNTT

- Ba Nguyén Thi Hién — Phé Hiéu truéng — Phu tréch chung.

- Ba Bao Hoang Quyén — GV Tin hoc — Phu trach CNTT c1'1a nha truéng, CSDL
nganh, Temic, BDTX truc tuyen, Quan Iy hoc sinh Vnedu, phin mém Céng chuc vién
chirc, website, kho hoc li¢u s6 ctia don vi.

- Ba Hoang Thi Hoa — GV Tin Hoc — Phu trach Phé cap, phin mém Céng doan,
phin mém Céng dan hoc tap.

- Ba Bao Hong Ngoc — Ké toan: Phu trach phin mém ké toan, phan mém quan Iy
tai san, quan ly luong.

- Ba P4 Thj Thu Huong — Nhan vién thiét bi: phy trich phan mém quan trj thu vién
va thiét bj.

- Ba Nguyén Thj Tuyét Mai — Nhén vién y té: quan ly phan hé quén ly théng tiny
té truong hoc, quan ly vé thong tin sirc khoe hoc sinh.

- Ba Nguy&n Thi Thanh Thién Trtic — Nhén vién vin thu: Dang lich lam viéc cia
truong trén Website. Kiém tra vin ban, cong vin di -dén qua Thu dién tir (email nganh)
cua don vi. _

2. Ung dung CNTT va chuyén doi s6 trong dbi méi ndi dung, phwong phap
day, hoc va kiém tra dénh gia

J8ll
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Dé viéc img dung CNTT dat hiéu qua cao, CB-GV-CNV cén thuc hién cic nhiém
vu cu thé sau:

+ Trién khai tip huén gido vién huéng din sir dung phdn mém Quén Iy hoc sinh
trén VnEdu va huéng dan cai dit app VnEdu Teacher trén dién thoai cho toan thé gido
vién nha truong. .

+ Trién khai tap huén gio vién hudng din cai dat, kich hoat, sir dung chit ky sb
chuyén dung tap trung HSM cho giéo vién.

+ Tich cuc x4y dung hoc liéu day hoc tric tuyén dam béo chit lugng. Phét huy vai
trd cia td chuyén mén trong d4nh gié, lua chon hoc liéu sé trude khi dua vao sir dung ¢
nha truong. Huéng dén gido vién tham khao cic ngudn tai nguyén déng tin cy.

+ T4 chirc cac budi tap huén nang cao nang luc s6 cho can b quan ly, gido vién,
nhan vién va hoc sinh. Xem xét lya chon céc ndi dung phit hop vé: Ky ning t chirc, quan
Iy cac hoat dong day hoc két hop gitta truc tiép va truc tuyén; k¥ ning thiét ké bai giang
e-Learning; video bai giang, thiét bi day hoc s6; k¥ ning quan 1y, trién khai c6 hiéu qua
cac phan mém quan trj trong don vi, ning cao nhén thirc va k§ ning vé an toan thong tin.

3. Pam bao ngudn hrc trién khai ung dung CNTT, chuyén ddi sé gido duc:

3.1 Trién khai ha ting va thiét bi CNTT

- Ra s0ét va c6 ké hoach mua sdm bd sung, duy tri, ning cp trang thiét bi dap \ing
yéu cau trién khai tng dung CNTT, chuyén dbi sb.

- Nha trudng c6 2 phong Tin hoc véi 77 mdy tinh phuc vu cong tic giang day mén
Tin hoc tir khi 1 dén khéi 5.

, - D6i ngil gido vién day mén Tin hoc: 2 Gido vién - trinh d§ Pai hoc Tin hoc.

- Trang bj dy du thiét bj CNTT phuc vu cdng tic quan ly, didu hanh: may tinh,
may in, may photo, ... Mdy tinh c6 ndi mang internet, két néi méy in phuc vu cho viéc
tiép nhan, xi Iy véin ban va hd trg diéu hanh cba cip trén.

- Nha truong da trang bj dugce 32 ti vi va 4 médy chiéu théng minh, 2 bang twong
tac & cac 16p hoc, phong bd moén phuc vu cong tac day - hoc cua gido vién, hoc sinh. Cac
may tinh xach tay dugc sir dung c6 higu qua dép img nhu cau day hoc tryc tuyén va lam
viéc truc tuyén, tap huén, hop truc tuyén.

- Duy tri tét dudng truyén internet do Viettel, VNPT cung cAp mét céch thong
subt, nha trudng da 1ap dit phu séng hé théng wifi khu vue hanh chanh va 16p hoc.
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- Bao dudng, sira chita, sir dung c6 hiéu qua may tinh va cac trang thiét bj cong
nghé théng tin hién c6 nham phuc vu tdt cho cong tic quan 1y, hoc tip ciia hoc sinh va
nhu cau sur dung cuia can bg, gido vién, nhin vién. Trong d6 khai thac t6i da phong hoc
tin hoc, anh van phuc vu day hoc.

3.2 Bio dam an toan, an ninh thng tin cic hé thong thong tin gido duc

-Trién khai c4c bién phap dam bao an toan an ninh théng tin dbi v6i hé théng CNTT
(phan cimg, phan mém, website,...) nhr nha trudng thudng xuyén ra soat, khic phuc cac
nguy co mét an toan, an ninh thong tin, dir liéu ctia nha trudng, sir dung cac phan mém
¢6 ban quyén; cai phin mém diét virus dbi véi tit ca cac may tinh phuc vu cong tac quan
ly, may tinh lién quan dén quan tri dit liéu, website, ké toan tai chinh, ... c6 thiét bi dién
6n dinh béo vé phan cimg...

- Déy manh tuyén truyén véi toan b can b, gido vién va hoc sinh nhim nang cao
nhan thirc, phong tranh c4c nguy co mét an toan thong tin khi sir dung céc phdn mém truc
tuyén va cac thiét bi ca nhan nhu dién thoai théng minh, may tinh, may tinh bang, may
tinh c4 nhan. Phd bién va dinh huéng cho giéo vién, hoc sinh khai thac thong tin trén
mang internet, mang xa hdi mot cach an toan, tin ciy cao dé phuc vu cho day-hoc.

- Nha trudng d4 ban hanh Quyét dinh vé viéc phan cong nhiém vu phu trach Céng
nghé thong tin ndm hoc 2023 —2024. 4

4. Tang cu’b’hg cong tic tuyén thong gido duc

- Tiép tucTrién khai thyc hién hi¢u qua hé théng Cng théng tin dién tir, thu dién
tir theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 ciia B GDPT.

- Nha trudng ddy manh cong tac thong tin, tuyén truyén trén hé théng Cong théng
tin dién tir: http://thnguyentrai.tptdm.edu.vn/ ctia nha trudng.

+ Cong bd trén website clia nha trudng céc thi tuc hanh chinh gdm cic miu don
hanh chinh (don xin phép nghi hoc, don xin chuyén trurdng), mau don dich vu cong (don
xin vao 16p dau cép,...) .

+ Thyc hién day du.cc ndi dung cong khai trén website ciia nha trudng theo Thong
tu s6 36/2017/TT-BGD DT ngay 28 thang 12 nim 2017 ctia B GD DT vé Quy ché thuc
hién cong khai tai don vi.

+ Thanh lap Ban bién tdp website.

+ Hué6ng din phd bién cho can b, gido vién khai thac, sir dung thong tin trén hé
thdng website.

e m—
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* Phén cong cong viée cu thé cho céc thanh vién phy tréch cic mang dua thdng tin
trén Website va thudng xuyén cdp nhét ndi dung, su kién ctia nha trudng nhim phuc vu
cho céng tic quan Iy va cung cép thong tin hoat dong ciia nha trudng cho phu huynh va
hoc sinh.

+ Trién khai fanpage trén Facebook dé cung c4p thong tin chi dong cho gi4o vién,
phu huynh hoc sinh va hoc sinh, cho xi hoi,: ..

- Trién khai hé théng quén ly hanh chinh thu dién tir (e-office)

+ Trong nam hoc 2023 — 2024, nha trudng thudng xuyén cip nhat thong tin dam
bao t6i thiéu hai 1in mét ngay (budi séng: truéc 8 gio; budi chiéu: trudc 17 gid) thong
qua h¢ théng Céng théng tin dién tir cia nganh va thu dién tir (e-mail tén mién *.
tptdm.edu.vn) ctia don vi. Nha trudng ciing tang cudng sir dung vin ban dién tir trong
cdng tic quan Iy, diéu hanh va théng tin lién lac ciia don vi minh. Dam béo ché do thong
tin chinh x4c va kip thdi. Thudng xuyén sir dung c6 hiéu qua hop thu dién ti. Khéng sir
dung thu dién tir tén mién x4 héi (---@gmail, ...@yahoo,...) trong quan hé cong tac.

5. Xy dung mé hinh gido duc thong minh

- Trong ném hoc 2023-2024 nha trudng trién khai céc m hinh gio duc théng minh
v6i nhimg ndi dung cu thé nhu sau:

+ Tuyén truyén, phé bién, nang cao nhan thirc v trach nhiém cho di ngii cén bo,
gido vién va nhén vién nha trudng vé ng dung CNTT trong linh vyc gido duc va dao tao,
dé vigc (mg dung cong ngh¢ thong tin tré thanh dong luc ddi méi va quan 1y, ndi dung,
phuong phép day- hoc, kiém tra danh gid va nghién ciru khoa hoc vé sy cén thiét va sw
loi ich clia viéc xdy dyung d6 thj thong minh trong giai doan hién nay.

* + Thyc hi¢n m6 hinh trudng hoc thong minh, an toan, khong dung tién mit.

+ Tiép tuc trién khai dong bd phin mém quan ly trudng hoc cac cdp. lién thong dir
lidu giita cac phan hé quan ly hoc sinh, thoi khéa bidu, thu vién, thiét bi, khoan thu, luong,
...tich hop ddng b dit ligu cdng thanh todn khong ding tién mat.

+ Tiép tuc trién khai phuong thie day hoc truc tuyén, tp trung ting cudng bao
dam diéu kién vé co s& vt chét, dudng truyén internet, phin mém, ho ligu.

+ Tiép tuc trién khai hé théng thong tin gido duc trén cac thiét bj di dong théng
minh nhim néng cao hiéu qua cong tac thong tin va lién hé giita gido vién va phu huynh
hoc sinh m§t cac nhanh chéng, kip thoi va chinh xéc.

6. Nang cao chit lrgng ngudn nhan lwc s6 phuc vu chuyén ddi s va lam cong
tac thong ké trong nganh gido duc.
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- T?ng cuc‘m% bdi dudng k¥ nang img dung CNTT véi ndi dung bdi dudng gin lién
v6i nhu ciu thye tién clia nha truong, bam sat mot s ndi dung sau:

+ Ky ndng ung dung CNTT quy dinh tai thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B§ Thong tin va Truyén thong; nang cao nhan thirc va ky nang vé an toan
thong tin.

+ K§¥ nang té chirc, quan ly cac hoat dong day hoc truc tuyén gdm: t6 chirc va quan
ly 16p hoc truc tuyen, xdy dung hoc liéu va khai thac céac nguc“m hoc liéu, tim kiém thong
tin trén internet, k§ ning sir dung c4c phin mém trinh chiéu, phin mém soan bai gidng e-
learning, cau héi tric nghiém truc tuyén, phan mém day hoc dé dbi méi ndi dung, phuong
phap day hoc trén 16p hoc, k¥ ning tham gia cac hoat dong day hoc truc tuyén déi véi
hoc sinh.

+ K§ ning khai théc va sir dung c6 hiéu qua cac img dung trén dién thoai thong
minh trong phan mém quén ly nha trudng; k§ nang quan ly, béo cdo va khai thac sir dung
c6 hiéu qua cac phan hé bao céo trén phan CSDL nganh, hé théng thong tin quan 1y thong
tin phd cép gido duc va chéng mu chit ...

IvV. TO CHUC THU'C HIEN
~ - T chirc phat dong va dy manh mg dung cong nghé thong tin dén toan thé gido
vién va hoc sinh, cu thé héa cac ndi dung cong téc ing dung CNTT cho timg ca nhén, by
phén trong don vi.

- T4 chirc cac cude hop hdi ddng, chuyén mén tryc tiép két hop hop truc tuyén.

- Thye hién nop ké hoach bai day dién tir trén h¢ théng LMS c6 s6 héa ky du ¢
cua td truéng thuc hién hang tudn va hiéu ph6 chuyén mén hang théng.

" Thyc hién sé héa c4c vin ban, diéu hanh, bdo cdo cia don vi dugc phét hanh difGi
hinh thirc van ban dién tir c6 chimg thu so.

- Té chirc théo luan, tap huén, tuyén truyén vé céc ing dung CNTT. Tét ca céc
hoat dong trong trudng hoc phai ¢6 su hd trg va img dung CNTT.

- Thanh lap va duy-tri td, nhom CNTT, trong do6 td Anh vin - Tin hoc gif vai trd
chu dao trong cong tac day manh ng dung cong ngh¢ thong tin va hd trg can b, gido
vién céc td, nhém khéc vé cong nghé théng tin trudng hoc.

- Trién khai, t& chuc thyc hién ké hoach CNTT dén cac td, gido vién, nhén vién trong

nha trudng. Céc td, ca nhan cén cir ké hoach dé xdy dung ké hoach, huong phan dhu vé
CNTT trong nim hoc (phai thé hién dugc ndi dung CNTT trong k& hoach t, ké hoach ca

nhan).
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- Gido vién phu trach phong Tin hoc c6 trach nhiém bao vé, dam bao vé sinh, tham
muu trong viéc quan ly, bao tri, sira chita mdy tinh trong phong Tin hoc.

- Huéng din, dinh hudng cho cén bd, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh khai thac thong
tin trén trang mang chinh thong, ddm béo tinh tin cy. St dung mang xa hdi hgp ly, lanh
manh, ding phap luat, phit hop véi thudn phong mi tuc Viét Nam.

- Day manh cong tac thong tin, tuyén truyén nhim nang cao nhan thitc can bd quan
ly, gido vién, nhan vién vé vai trd clia ng dung CNTT, chuyén ddi s trong cac hoat dong
GDDT va céc két qua ing dung CNTT d dat duoc.

- Pam bao ngudn kinh phi tir ngan séch nha nuéc dé& dAu tu va ning cip hé théng
trang thiét bi may méc, dudng truyén internet ... nhim dép img nhu cau quén 1y gido duc
theo mé hinh chinh quyén dién tir.

- Thuc hién béo cdo giri vé bd phan T chirc can bd - Phong Gido duc va Do tao
nhu sau:

+ Xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu CNTT, chuyén dbi s6 va
thong ké gido duc nam hoc 2023-2024 cua trudng va giri Phong GDDT duing thdi gian
quy dinh trudc ngay 15/10/2023.

+ B40 c40 so két tinh hinh thuc hién CNTT, chuyén dbi s va théng ké gido duc
nam hoc 2023-2024 lﬁn thir 1(két thic hoc ky 1) ctia don vi truée ngay 10/01/2024:

+ Béo cdo tdng két két qua cong tic ing dung CNTT, chuyén ddi s6 va théng
ké gido duc ndm hoc 2023-2024 ciia don vi truéc ngay 05/6/2024.

+ Cung cép cac hinh anh lam tu liéu cho hoat dong ctia toan nganh GDDT thanh
phd v& céc hoat dong gido duc, hoat dong phong trio tiéu biéu néi bat cia nha trudng
trong nim hoc 2023-2024 khi c¢6 yéu cau. Téng hop toan bd hinh anh,video chu dé trong
nam hoc 2023-2024 giri qua email phonggiaoduc@tptdm.edu.vn truéc ngay 30/6/2024
dé phuc vu xay dung video tdng két nam hoc 2023-2024.

Trén day 12 Ké hoach thyc hién nhiém vu Céng nghé thong tin ndm hoc 2023-
2024 cta trudng tiéu hoc Nguyén Tri./.
; g

Noi nhin:

- Phong GDDT TP TDM (TCCB);
- BGH trudng TH Nguyén Trii;

- Luu: VT.




